
Circ.127        Milano,13 maggio 2019 

A TUTTI I DOCENTI PUECHER 

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO 2019 

I docenti sono pregati di inserire nelle cartellette predisposte nell’ufficio del Dirigente Scolastico (presso 

la Puecher) i seguenti documenti secondo il calendario sottoesposto: 

 Relazione di verifica dei piani di lavoro disciplinari (vedi schema allegato) 
A cura dei docenti di tutte le classi entro martedì 4 Giugno 

 Relazione finale alunni DVA a cura dei docenti di sostegno entro martedì 4 giugno 

 Programma di esame in duplice copia firmato in originale dal docente titolare della disciplina e da 

due alunni, a cura dei docenti delle classi terze entro martedì 4 Giugno  

Si ricorda a tutti i docenti delle classi terze che devono consegnare ad ogni alunno copia                 

del programma d’esame. 

 Predisposizione della relazione finale delle classi terze (vedi schema allegato) da sottoscrivere dal 

Consiglio di Classe nella seduta dello scrutinio finale a cura del coordinatore entro la data degli scrutini 

Si chiede ai coordinatori delle classi terze di raccogliere in una cartelletta della classe i seguenti documenti 

per gli esami: 1) Relazione finale del consiglio di classe.  2) Programmi delle singole discipline.    

3) relazione finale alunni DVA.  4) PDP alunni DSA 

 

 Relazione finale dei progetti svolti (vedi schema allegato) 

A cura dei docenti che hanno svolto progetti e/o attività di ampliamento dell’offerta formativa e/o 

responsabili di laboratorio entro venerdì 14 Giugno 

 

 Relazione finale delle attività delle Funzioni Strumentali 

A cura dei Docenti Funzione Strumentale entro venerdì 14 giugno 

 

Tutti i docenti entro venerdì 14 Giugno dovranno consegnare: 

 Verifiche 

 Rendiconto del recupero delle ore di flessibilità (vedi schema allegato) 

 Modulo di richiesta ferie che deve contenere il numero di telefono o il recapito dove il docente, in 

caso di necessità, sia rintracciabile (docenti di ruolo) 

  Modulo di rendicontazione delle ore effettivamente svolte e da retribuire con il FIS (il modulo 

verrà distribuito a cura della segreteria) 

 
    Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Giovanna Mezzatesta 
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